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1.文档简介


本文档主要针对当前“经销商”操作角色，重点讲解用户在操作系统的时候一些主要操作。从而更好的让用户对系统进行了解与使用，望用户能仔细阅读。


2.主要操作步骤

2.1确认生产企业与自己的代理关系


经销商可以登录系统后，说明已经有生产企业选择自己为代理经销商，这个时候就需要在系统里面与生产企业确认形成产销关系后才进行填写申请与销售该生产企业产品。用户在左侧菜单点击“补贴产品”下的“经销产品”进行操作，如下图：
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如果点击“拒绝”后，列表中将不在显示这个被拒绝的生产企业。


如果点击“同意”后，同意按钮将变为灰色，产销关系状态变为“产销关系已形成”，[image: image3.png]FERARS

FRREERE 7= 23




说明与生产企业代理关系确立，可进行填写或销售该厂产品。


如果后期经销商不想代理该生产企业产品，也可进行拒绝操作。

2.2个人信息填写(补贴申请录入)


将购机者的信息录入到系统中。用户点击左侧菜单“申请管理”下的“个人信息填写”进入操作，如图：
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系统配套可使用“身份证读卡器”硬件设备。功能是直接将购机者基本信息(只限个人用户，姓名、身份证号、身份证地址、购机者头像信息)读取到系统中。

2.3报废更新填写


只有省局对系统启用了“报废更新填写”后，该功能才可使用，否则没有该功能。


在补贴申请录入后，对于是报废更新的申请，经销商用户需要在对申请进行报废更新申请的填写。用户点击左侧菜单“申请管理”下的“产品信息填写”进入操作界面，如下图：
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申请填写与报废更新填写完成之后变可以进行申请销售操作了。

2.4产品信息填写 (申请销售)


对于录入到系统中的购机申请进行销售，用户点击左侧菜单“申请管理”下的“产品信息填写”进入操作界面，如下图：
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在此界面中，可进行查看、编辑、报废更新申请查看、录入购机信息的一些操作。


查看：查看购机申请的信息。


编辑：如果录入购机申请信息有误，可进行编辑操作。


报废更新申请查看：可进行报废更新的填写与查看(2.3报废更新填写)


录入购机信息：对申请进行销售操作。


进行申请的销售，就是需要对要销售的申请点击“录入购机信息”进入到录

入购机信息的界面.
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输入销售价格(当前申请的销售总价)，购机日期不可选择，默认为当天，如果有报废更新补贴，系统会自动测算报废更新补贴额。
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选择本份申请要购买的机具型号以及产品。
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对要上传的图片进行上传
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2.5打印供货核实表


当申请完成录入购机信息操作后，需要进行“打印供货表”操作后，申请才会变为“待审核”状态，从而县局系统中才可以对该份申请进行审核。


用户点击左侧“申请管理”下的“打印供货表”进入操作。对于打印供货表的操作，经销商用户可批量打印或单份打印。


单份打印：
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2.6供货管理(生产企业分配产品)


供货管理中，用户可查看到所代理的生产企业在系统中对本单位供应的产品情况，用户可查看产品是否自己已经销售，或是产品信息有误等情况将产品退回给生产企业。


用户点击左侧菜单“补贴产品管理”下的“供货管理”进入页面进行查看或操作，如下图：
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2.7用户管理


在使用系统时，同一登录账号只能一人使用登录系统操作，如果本单位操作员用户较多，用户可在左侧菜单“系统管理”下的“用户管理”中进行登录账号的添加。系统中规定最多可添加3个本单位的操作员。如下图：
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对于本单位的操作用户，也可进行一些相应的管理，在操作列中的功能里面有“编辑”、“禁用”、“密码初始化”、“删除”四项操作分别意思为：


编辑：对用户的姓名可进行修改；


禁用：禁用该用户，使其不可登录系统内进行操作；


密码初始化：如果用户密码忘记，进行密码初始化后，会将用户密码变为登录名；


删除：删除这个登录用户。

2.8修改资料


如果在注册时资料有填写有误，均可在左侧菜单“系统管理”下的“资料修改”功能中进行资料修改 (除了单位名称外都可进行修改)。

2.9修改密码


系统规定，距离上一次修改密码时间加三个月为一个季度，如果一个季度后没有修改密码，会导致用户账号被锁定不能登录系统操作，所以用户应当定期对自己账号的密码进行修改，也可提高账号安全性。


用户可在左侧菜单“系统管理”下的“修改密码”功能中进行操作。

[image: image17.png]RIS | EEE - BHER

: EEEEENEE |

=

=





3.最后


关于系统内其他操作功能，用户可再下载的帮助文档压缩包中找到 《购置

补贴辅助管理系统(先购后补)--主要操作说明书--经销商》进行查看。


用户在阅读此文档时如遇不明白的地方，或者操作中遇到问题，可随时与我公司进行联系。联系方式如下：

电话：0351-7631342

传真：0351-7631341

QQ群：144598941  或 158244618
PAGE  

