经销商操作步骤

一、申请结算步骤

（一）经销商进入系统后，点开“结算管理”模块，进入“申请结算”模块。

（二）将“待申请结算”状态的申请，全选后，点击“打包到”，打包完成后点击“查看打包数据”，对于有问题的申请可勾选，然后点击“取消打包”。确认无误后点击“申请结算”，经销商可分多次打包和申请结算。

二、打印结算资料步骤

申请结算后，进入“结算查询”模块，按住Ctrl键，点击“生成结算汇总表”，将该表导出后打印并盖章；点击“生成申请报告”，将报告导出后打印并盖章。

